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یعتزم المصرف المغاربي  للاستثمار و التجارة الخارجیة  « BMICE » .علیا من ذوي الكفاءة و الاقتداركوادر  المغرب العربي انتداب و ھو مؤسسة مالیة دُوَلیة عاملة ببلدان   

كما یشترط في المترشحین الحذق التامّ الشفوي و الكتابي للفرنسیة او الانجلیزیة اضافة الى اللغة العربیة.  العربي. یشُترََط أن یكون المترشحون حاملین لإحدى جنسیات بلدان اتحاد  المغرب   
 

المطلوبةتفاصیل الكفاءات 	  :  

	 	

 الوظیفة المؤھلات المطلوبة                                   التكوین الخبرة المھنیة المھمّة
و التعاون  ةالاقتصادیقطب الدراسات   

جمع البیانات من الدول  •
الأعضاء  في القطاعات 

المختلفة  
تطویر المھارات الإحصائیة  •

في المنطقة  
إنشاء وتشغیل قاعدة بیانات  •

زیة لبلدان المغرب مرك
العربي  

خمس سنوات كحد أدنى من الخبرة  •
المھنیة في إجراء التحلیلات الإحصائیة 
أو في میدان ذي صلة في مصرف 
إنمائي متعدد الأطراف أو وكالة 
إحصائیة وطنیة أو مؤسسة مالیة 

القطاع الخاص أو مؤسسة  فيمعادلة 
متعددة الجنسیات أو مركز متخصص 

صائیةالتحالیل الإح  في  

شھادة مھندس احصاء او ما  •
یعادلھا  

شھادة معترف بھا دولیا في  •
مجال ذي صلة تعتبر میزة 

اضافیة.  

تحلیل و  الإحصائیة وإتقان الآلیات  •
معالجة البیانات   

خبرة في استخدام  برامج التحلیل  •
  الإحصائي والاقتصاد القیاسي

و المتغیرات  الزمنیة  للسلاسل 
 ,R, JMulti, SPSS ) النوعیة.

Stata, E.Views)  
: معرفة جیدة لأدوات البرمجة •  

VBA, C, C++                                       
التصرف في قاعدة البیانات •  : SQL  
نظام التشغیل •  : Windows, Linux  
 ,Matlab  :و أدوات برمجة أخرى •

Octave  

 عن وحدةمسؤول 
 الإحصاء 

تحدید فرص التبادل التجاري   •
والتنمیة القطاعیة  والتعاون

في سیاق اندماج مغاربي 
قوي  

خبرة مھنیة لا تقل عن سبع سنوات في  •
إجراء الدراسات الاقتصادیة أو في 
میدان ذي صلة في مصرف إنمائي 
متعدد الأطراف أو مؤسسة مالیة 
معادلة فى القطاع الخاص أو مؤسسة 
متعددة الجنسیات أو مركز متخصص 

فى  التحالیل الإحصائیة  

دة دراسات  علیا في شھا •
الاقتصاد والإحصاء 

)(دكتوراه أو ما یعادلھا  
شھادة معترف بھا دولیا في  •

مجال ذي صلة تعتبر میزة 
اضافیة  

اتقان  إدارة الأدوات الإحصائیة و  •
التصرف في البیانات  

معرفة أدوات التحلیل الاقتصادي  •
والقطاعي  

القدرة على التحلیل والتلخیص •  

مسؤول عن الدراسات 
طاعیةالق  



	 	

 قطب العملیات 
تحضیر ملفات التمویل •  
اعداد الترخیص بالإفراج  •

عن الأموال  
جداول السدادمتابعة  •  

خمس سنوات كحد أدنى من الخبرة  •
المھنیة في تنفیذ التمویلات المصرفیة 
وفي مختلف الأدوار، بما في ذلك إدارة 

القروض في مؤسسة مالیة  

شھادة دراسات علیا في المالیة • معمقة لنشاط مؤسسة مالیةمعرفة  •   
خبرة في إدارة ملفات التمویل مع  •

في إدارة المخاطركفاءات   
 

مسؤول عن تنفیذ 
 التمویلات

 
 
 
 
 

اعداد دراسات الجدوى الفنیة  •
و الاقتصادیة لعملیات 

التجارة الخارجیة -    
 المستشار مع التنسیق •

التمویل  عقد لصیاغة القانوني
التجارة عملیات  متابعة
  یةالخارج

 الخبرة من أدنى كحدسنوات عشر  •
 العملیات إدارة عن كمسؤول  المھنیة

 في بما مختلفة، أدوار وفي المصرفیة
  ذلك تمویل

التجارة الخارجیةعملیات  •  

+  باكالوریا( شھادة دراسات علیا •
شھادة  أو مھندس  )كحد ادنى 5

المشاریع او  إدارة في رماجستی
  الدولیة التجارة  في 

 مجال في دولیا بھا فمعتر شھادة •
  اضافیة ةتعتبر میز صلة ذي

مالیة لنشاط مؤسسة معرفة معمقة •  
عملیات  في اعداد وإدارة خبرة •

التجارة الخارجیة  

مسؤول عن التجارة 
الخارجیة  

 
 

اعداد  الترتیبات المالیة  •
والقانونیة الملائمة  لتنفیذ 

للمشاریع،  
التنسیق مع المستشار  •

عقود القانوني لصیاغة 
المشاریع تمویل متابعةال  

عشر سنوات من الخبرة المھنیة   •
كمسؤول في  إدارة العملیات 
المصرفیة وفي أدوار مختلفة، بما في 

ذلك إدارة وتنفیذ المشاریع  

شھادة دراسات  علیا (باكالوریا  •
شھادة  )، مھندس أو5+ 

الماجستیر في إدارة المشاریع أو 
ما یعادلھا  

جال شھادة معترف بھا دولیا في م •
ذي صلة تعتبر میزة اضافیة. 

 CFA (Chartered :مثال
Financia Analyst)  

للنشاطات معرفة معمقة  •
مصارف الاستثمار  في المصرفیة
والتنمیة  

خبرة في إدارة وتنفیذ  المشاریع  •
في اطار  البرامج القطاعیة 
والإقلیمیة وفي قطاع البنیة 
التحتیة مع الخبرة في إدارة 

المخاطر  

لدراسات مسؤول عن ا
  ومتابعة المشاریع

بین مختلف  الاتصالربط  •
ھیئات المصرف، ولا سیما 
قطب الاقتصاد والتنمیة 
والتعاون وقطب العملیات مع 

كل ھذه   
الھیئات الحكومیة، •  
،الشركاء المحلیین •  
الزبناء •  
•  

عشر سنوات كحد أدنى من الخبرة  •
المھنیة في وظیفة ذات مسؤولیة 

تعادل التجاریة دارة الإ فيقائم بأعمال   
أو، مسؤول خصوصي مصرف  في

عن متابعة المشاریع في بنك للتنمیة  

شھادة دراسات علیا (باكالوریا +  •
الاقتصاد ) في5  

معرفة معمقة بنشاط المؤسسات  •
المالیة  

خبرة في عملیة اعداد المشاریع  •
وإدارة ملفات التمویل  

رئیس مكتب 
نواكشوط  



قطب تعبئة الموارد   
 المالیة سواقالأ أنشطة رصد •

 وتحلیل المانحین، وأنشطة
 التمویل على الحصول فرص

.الموارد وتخصیص  

 الخبرة من أدنى كحد سنواتعشر  •
 میدان في  مماثلة وظیفة في المھنیة

 في  الاستراتیجي التوجیھ او  الاستثمار
 مالیة منظمة أو  الأطراف، متعدد بنك
  الخاص القطاع من مؤسسة اوفى دولیة
 شركة في أو خاص أسھم قصندو أو ،

.الجنسیات متعددة  

 باكالوریا( دراسات علیا  شھادة •
 أو المالیة في كحد  ادنى  )5+ 
یعادلھا ما  

 في دولیا بھا معترف شھادة •
 میزة  تعتبر صلة ذي مجال
  :مثال ةاضافی

CFA (Chartered Financial 
Analyst)  

 CIIA (Certified International 
Investment Analyst)  

 والنوعي الكمي التحلیل في خبرة •
 النمذجةا تقنیات إتقان ذلك في بما

المالیة  
 على والحفاظ التفاوض على لقدرةا •

الاطراف التي  مع متمیزة علاقات
تتعامل مع المصرف.  

      تحلیل عن مسؤول
 ومتابعة تعبئة و

الموارد  

قطب الخدمات المؤسساتیة  
الانتداب و  سیاسة تنفیذ •

 الوظیفي التسییرو التكوین 
 توجھات مع یتماشى بما

 لاستراتیجیة المصرف
  .وأھدافھ

 في كحد ادنى  سنوات خمس  خبرة •
 في یعادلھا ما أو البشریة الموارد إدارة
مالیة مؤسسة  

 

 باكالوریا( شھادة دراسات علیا  •
في العلوم الاجتماعیة    ، )5+ 

و الانسانیة او التصرف.  
 في دولیا بھا معترف ھادةش •

میزة  تعتبر صلة ذي جالم
اضافیة.  

 الموارد أدوات معمقة في خبرة •
 واستخدام البیانات وإدارة البشریة
 الآلي للمكاتبالتشغیل  أدوات

النصوص، جدول  معالجة(
      )البیانات

 حدةمسؤول عن و
البشریة الموارد تنمیة  

 لكل الإداریة الملفات تحدیث •
موظف  

 التنظیمیة الوثائق جمیع إعداد •
 شؤون بإدارة تعلقةالم

اعداد عقود العمل ( الموظفین
)...و الرواتب  

 في   كحد ادنى  سنوات خمس  خبرة •
 رالتسیی أو البشریة الموارد إدارة

الاداري.  
 

 باكالوریا( دراسات علیا  شھادة •
  البشریةالموارد  في  ، )5+ 

 الرئیسیة معمقة للاتجاھات معرفة •
البشریة الموارد إدارة في  

 الموارد أدوات اتقان تسییر  •
 واستخدام البیانات وإدارة البشریة
 لمكاتبل   الآليالتشغیل  أدوات

 جدول تسییر  النصوص، معالجة(
) …البیانات،  

 إدارة  مسؤول عن 
 والشؤونالرواتب 
الإداریة  

 والتحقق المواصفات تحلیل •
المھنیة  لاحتیاجاتل الوظیفي
للمصرف.  

  نظم تطویر مشاریع ادارة  •
 عن فضلا المعلومات،

 الوظیفیة مخططاتتحسین 
للمصرف  

 

 في كحد ادنى   سنوات سبع  خبرة •
 وإدارة المعلومات تكنولوجیا مجالات
 الأطراف متعدد تنمیة بنك في المشاریع

 فى مالیة مؤسسة أو یعادلھا ما أو
الخاص القطاع  

 الماجستیر أو مھندس شھادة •
 علوم مجال في المھنیة

 باكالوریا( دارةوالإ الكمبیوتر
 +5(  

 في دولیا بھا معترف شھادة •
میزة  تعتبر صلة ذي مجال
:مثال اضافیة  

 PMP (Project Management 
Professional)  

 

كذا  و لبنوك جیدة لعمل معرفة •
	 البیانات قواعد

(SQL Server, Oracle) 	
الرئیسیة البرمجة ولغات • 	

(Open Source, Java/J2EE, .Net) 	
 تنظیم الاجتماعاتاتقان لتقنیات  •

المعلوماتیة نظم  مشاریع وإدارة  

 إدارةمسؤول عن 
 نظم مشاریع

المعلوماتیة  



	 	

 برامج و ادارة  انشاء •
 لمواصفاتل طبق معلوماتیة

 مصلحة وضعتھا التي
 أجل من المعلوماتیة مشاریع
 العمل احتیاجات تلبیة

  .المحددة
 

 في  كحد ادنى  سنوات خمس  خبرة •
 لمعلوماتا تكنولوجیا مجالات
 في ذلك یكون أن ویفضل والبرمجة
 ما أو الأطراف متعدد إنمائي مصرف
 القطاع من مالیة مؤسسة أو یعادلھ
الخاص  

 ماجستیر أو مھندس شھادة •
 علوم مجال في مھنیة

)5+  باكالوریا( الكمبیوتر  
 

الرئیسیة البرمجة لغات معرفة •  
• (Open Source, Java/J2EE, 

.Net) 	
 

البرمجة  مسؤول عن 
المعلوماتیة   

 صیانة على الإشراف •
 التشغیل وأنظمة الأجھزة
 والاستفادة الأساسیة والبرامج
 تكنولوجیا موارد من المثلى

المعلومات  

خمس •  
كحد ادنى   المھنیة الخبرة من سنوات •

 في المعلومات تكنولوجیا مجالات في
 متكامل معلوماتي نظام ذات مؤسسة
عریضة. اتصال شبكة مع  

 ماجستیر وأ مھندس شھادة •
 علوم مجال في مھنیة

والشبكات الكمبیوتر  
 في دولیا بھا معترف شھادة •

میزة  تعتبر صلة ذي مجال
:مثال اضافیة  

Cisco Certified Architect  
 

 

البنوك  معلومات نظم  فھم •
 أنظمة أنواعمختلف   من والتمكن
و  الكبیرة النظم( التشغیل
) و المیكرو معلوماتیة المتوسطة
ویندوز و یونیكس دمخوا وكذلك  

 مسؤول عن 
 الدعم الاستغلال و
  المعلوماتي

 المھمات جمیع وإنعاش ادارة •
.التنظیمیة  

 مختلف بین الاتصال ربط •
 حجم تقدیر: المدیریات
 المشاریع، تكلفة تقدیر العمل،
 تحدید الأھداف، صیاغة
الوسائل  

المشاریع  محفظة إدارة •
.الداخلیة للمصرف  

 ةثقاف نشر في المشاركة •
في مجال  الجیدة الممارسات
 موظفي لفائدة جمیع التنظیم

المصرف.  
 نشر الوثائق قواعد وضع •

 التوجیھات( الداخلیة
 وما والإجراءات، والتعلیمات

.ذلك) إلى  

 الخبرة من أدنى كحد سنوات خمس •
 وإدارة التنظیم مجالات في المھنیة
 أن ویفضل المعلوماتیة نظم مشاریع
 متعدد يإنمائ مصرف في ذلك یكون

 معادلة مالیة مؤسسة في أو الأطراف
.الخاص القطاع في  

 أو ماجستیر مھندس شھادة •
 المعلوماتیة، مجال في مھني
القرار   اتخاذ دعم أو التنظیم،

) 5+ باكلوریا( ما یعادلھا  أو
 بھا معترف كحد أدنى. شھادة

  صلة  ذي مجال في عالمیا
تعتبر میزة إضافیة.  

.  
)PMP(   المھنیة عالمشاری إدارة: مثال  

 

 وإدارة التنظیم، تقنیات إتقان •
.المقابلات وتقنیات الاجتماعات  

 المشاریع وإدارة تخطیط إتقان •
PMO   أدوات ومعرفة  

  
 project management organisation  
 GANTT ...  

 الآلي التشغیل برامج معرفة •
 ,World(  للمكاتب

Excel,Power Point(  
 رفیةالمص للأعمال جیدة معرفة •

 مصارف أعمال وخصوصا
.التنمیة  

 التنظیمیة للنصوص جیدة معرفة •
 التنظیمیة المخاطر وكذا للمصارف
.المصرفي بالقطاع الخاصة  

 

التنظیم عن مسؤول  



	 	

 الموظفین سفر إدارة •
 السفر خدمات إلى وحاجتھم

 السفر بوكالات الاتصال(
 السفر وتذاكر والفنادق
 المركبات وتأجیر

 إدارة اتوأدو والتأشیرات
 وما الركاب وسلامة السفر
ذلك إلى  

 
 إدارة سیاسة وتنفیذ إدارة •

 الوثائق نشر - البنك أرشیف
. وحفظھا  

 في  كحد ادنى خمس سنوات خبرة •
المشتركة والخدمات الإدارة  

 باكالوریا( علیا دراسات  شھادة •
 او  المعلومات إدارة في) 3+ 

  .الاجتماعیة العلوم

شغیل الت أدوات استخدامعرفة  •
 النصوص، للمكاتب (معالجةلي الآ

...).البیانات جدول  
الوثائق إدارة برامج ماستخدا •  
  الأعمال اسفار إدارة معرفة •
 والسكك الطیران شركات( •

 وتأجیر والفنادق الحدیدیة
)السیارات  

.الموظفین شؤون إدارة إتقان •  

مسؤول عن الخدمات 
المشتركة   

قطب المالیة  
مراجعة حسن تنفیذ  •

اءات المحاسبیة بغیة الاجر
ضمان صحة المعلومة 

یقظة في مجال  ضعالمالیة و
التنظلم المالي  

 مھنة في على الاقل سنوات 5 خبرة •
الرقابة المحاسبیة في محیط مصرفي  

 دراسات علیا  شھادة •
) كحد ادنى  5 +  باكالوریا(
والتسییر المحاسبة في  

 

 للتقاریر الدولیة معرفة بالمعاییر •
IFRS    المالیة  

معرفة المنتجات المصرفیة •  
في  Bâloisesمعاییر بال  معرفة •

مجال الرقابة الداخلیة  

مكلف بالرقابة 
المحاسبیة  

وتحلیل  المیزانیة إعداد •
 و التقدیرات المیزانیة متابعة
الدوریة  

 الإغلاق في المشاركة •
الدوري  

لوحات  وتطویر وضع و  •
 قیادة لمتابعة اداء المصرف

) والاحترازیة المالیة(  
 التحسین تإجراءا اقتراح  •

الأداء وتحسین  
 وضع نظم في المشاركة •

 تسمح التي المعلوماتیة
التحلیلیة بالمتابعة  

 

 في   سنوات على الاقل  5 خبرة •
 تنمیة بنك في قیادیة ذات صلة نشاطات

 الجنسیات، متعددة مؤسسة مالیة أو
                        IFRS المعاییر تطبق

 باكالوریا( یا دراسات عل شھادة •
 في المحاسبة) كحد ادنى  5 + 

والتسییر  
 

 الدولیة بالمعاییر معمقة  معرفة •
  IFRS  المالیة للتقاریر

•  
 المخاطر معاییر معرفة •

Bâloisesلبال  الاحترازیة  
 
 

 

مراقب التسییر   



 

:طلباتھم مصحوبة بسیرھم الذاتیھ الى العناوین التالیة یرجى من المترشحین الذین تتوفر فیھم الشروط المطلوبة أن یوجھوا  
عن طریق البرید العادي 1053تونس العاصمة  2للاستثمار و التجارة الخارجیة ،عمارة لیلیا،نھج الزمرّد،ضفاف البحیرة :المصرف المغاربي    

عن طریق البرید الالكتروني  :  maghreb.org-@bmice ecrutementr   
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المخاطر و الامتثال  
 البنك التزام على الحفاظ •

 والتنظیمیة القانونیة بالأحكام
 والممارسات ییروالمعا
 المتعلقةالاخلاقیة و المھنیة

بالمخاطر  
و سیاسة   استراتیجیة وضع  •

 داخل المخاطر إدارةو ثقافة 
المصرف.  

 الخبرة منعلى الاقل   سنوات سبع  •
 المخاطر لإدارةكمسؤول عن  المھنیة
 على التنمیة بنوك( مالیة مؤسسة في
)الخصوص وجھ  

 أو مھندس شھادة •
 مجال في ماجستیر

و  التدقیق  او  الیةالم
 مدرسةشھادة  من 

الأعمال لإدارة العلیا  
 بھا معترف شھادة •

 ذي مجال في دولیا
میزة  تعتبر صلة
:مثال اضافیة  

CRA 
(CertifiedRiskAnalyst) 
et FRM (Financial Risk 
Manager)  

و  المخاطر إدارة مجال في مھنیة خبرة •
 داخل Bâloises  وضع اجراءات بال

لیةالما المؤسسة  
.  

 لمخاطرل اتقان المعاییر الدولیة  •
  مجال في الدولیة الجیدة والممارسات
الامتثال.  

   عن مسؤول
المخاطر  


